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Az IMPC vezetdk, szakemberek keresésével és kivalasztdsaval foglalkozik a gyartéiparban és az iizleti szolgéltatisi 4gazatban
m&#369kods villalatok szdmdra. Fejlédésiink jelenlegi szakaszdban munkatérsat keresiink székesfehérvari iroddnkba, az
alabbi feladatkorbe:

TRODAI ES TOBORZASI ASSZISZTENS (Palyakezddk jelentkezését is
varjuk!)

Feladatok

e HR rendszer (toborzasi SW) miikddtetése, kezelése

o A beérkez6 palyazatok teljességének ellendrzése

e A palyazok eldsziirése, telefonos és személyes interjuk lefolytatdsa

e Tandcsadok tdmogatdsa, palydzé felkutatdsi feladatok elldtdsa a sajat és kiilsé adatbazisokban, kozosségi hdldzatokban

® Toborzédsi médszerek fejlesztése, tjszeri és kreativ toborzasi mddszerek alkalmazasa a szakemberpiacon elérhetd legjobb
jeloltek megtaldldsa érdekében

e Telefonos és {rasbeli kapcsolattartds a jeloltekkel, személyes interjuk szervezése, el6készitése

® Palyazo6i profil el6készitése

® Cégbemutaté marketing anyagok gondozasa, iizleti érdeklédésekre tajékoztaté anyagok kikiildése

® Ajanlatok, szerz6dések, szamldk, sajté anyagok el6készitése, irodai rendszerezése, postazas

® [rodai adminisztracids feladatok ellatasa

e Folyamatfejlesztési projektek timogatdsa

® Riportok, prezentaciok készitése

Elvarasok

® | egaldbb kozépfoku végzettség, szakirdnyu végzettség, tovabba fels6foki végzettség vagy folyamatban 1év6 felsdfoku
tanulméanyok elényt jelentenek

® Angol nyelvtudas (legaldbb stabil alapszintii)

® Felhaszndl6i szintli szamitastechnikai ismeretek
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® Kivilé kommunikécids készség, precizség, proaktiv és ligyfélbardt hozz44llds

2 oz

e Nyitott, emberek irdnt érdekl6d6 személyiség, csapatszellemi és rugalmas attitlid

Amit megbizonk nyujt

® Viltozatos munka, felel6sségteljes munkakor

e Nagy tapasztalati tandcsadok, egyiittmiikodd, célorientalt csapat

e Szakmai tapasztalatszerzés, lehet6ség a mindennapi tanuldsra és fejlédésre
o Kulturdlt munkakoriilmények

® Rugalmas munkarend

® Versenyképes jovedelem, premizélt célfeladatok, ttikoltség tdmogatas

A munkavégzés helye

Székesfehérvar

A jelentkezés modja

Virjuk fényképes onéletrajzat a lenti e-mail cimre. Kérjiik az email targyaban feltiintetni a pozicié pontos megnevezését:

IRODAI ES TOBORZASI ASSZISZTENS (Palyakezddk jelentkezését is varjuk!), Székesfehérvar

Elérhetdségi adatok

IMPC Personnel Hungaria Kft.
Kapcsolattarté: Sarkany Zita
E-mail: 00553 @impc.hrszoftver.hu
Mobil: +36-30-864-5000

Telefon: +36-22-500-240

Fax: +36-22-500-241

Web: www.impc.hu
Nyilvantartasi szam: 20158-1/2009-5100-678
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